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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez o \S'Al’o] iWOdtho
dla Slaskiego Unig Europejska o Caies

Wista, 29.01.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/01/2026/AI/FESL
PRZEPROWADZANE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI
w ramach projektu ,,Aktywna integracja”
numer umowy o dofinansowanie FESL.07.03-1P.02-0B61/24-00
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus realizowanego
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027
Priorytet VIl Fundusze Europejskie dla spoteczenstwa
Dziatanie 07.03 ,Integracja spoteczno-gospodarcza cudzoziemcow”

ZAMAWIAJACY:

WKK SZKOLENIA | EDUKACJA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Ul. Jawornik 1

43-460 Wista

NIP:8133680481

Osoba upowazniona do kontaktéw z Oferentami: Krzysztof Gatdys, e-mail:
krzysztof@szkoleniawkk.pl, tel.: 502 199 316.

Pytania dotyczace postepowania nalezy kierowac wytgcznie poprzez funkcje ,Pytania”
dostepna w niniejszym zapytaniu na Bazie Konkurencyjnosci. Odpowiedzi na pytania
zostang upublicznione na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

INFORMACJE O PROJEKCIE:

Celem projektu jest integracja spoteczno-gospodarcza 80 (68kobiet/12mezczyzn) dorostych
obywateli panstw trzecich (OPT), legalnie zamieszkujgcych na terenie wojewodztwa
Slaskiego, poprzez skorzystanie z kompleksowego zindywidualizowanego wsparcia
dopasowanego do potrzeb, obejmujgcego doradztwo zawodowe z IPD, indywidualne
poradnictwo zawodowe, psychologiczne, warsztaty adaptacyjne, szkolenia/kursy zawodowe,
kurs jezyka polskiego, warsztaty kulturalno-integracyjne, staz zawodowy, posrednictwo pracy
oraz wsparcie 30 pracodawcow i 40 przedstawicieli spoteczenhstwa przyjmujgcego w
procesie integracji cudzoziemcow w okresie 1.04.2025-30.06.2026.
Cel zostanie osiggniety dzieki zastosowaniu nastepujgcych elementéw pomocy:

» Doradztwo zawodowe wraz z opracowaniem IPD dla 80 OPT-obligatoryjnie
Indywidualne poradnictwo zawodowe dla 80 OPT - obligatoryjnie
Poradnictwo psychologiczne dla 60 OPT
Szkolenia zawodowe dla 80 OPT
Kursy jezyka polskiego branzowego dla 80 OPT
Warsztaty adaptacyjne ,Zycie w Polsce” dla 80 OPT
Warsztaty kulturalno-integracyjne dla 80 OPT oraz 40 przedstawicieli Srodowiska
przyjmujgcego
Szkolenia dla 30 pracodawcéw
Staze zawodowe dla 64 OPT (bezrobotnych i biernych zawodowo)
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» Posrednictwo pracy dla 64 OPT (bezrobotnych i biernych zawodowo)

Najwazniejsze efekty osiggniete podczas realizacji projektu:
e Liczba osob, ktore uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu — min. 64 os.
(55K/9M)
e Liczba oséb pracujgcych, fgcznie z prowadzacymi dziatalnos¢ na wiasny rachunek,
po opuszczeniu programu — min. 20 os. (17K/3M)
e Liczba oséb, ktérych sytuacja spoteczna ulegta poprawie po opuszczeniu programu —
min. 52 os. (45K/7M)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolenia ,,Pracownik Biurowy z
elementami Kadr i Ptac oraz ksiegowosci” dla 16 UP (1 grupa x 16 os6b) wraz z
rozpoznawalnym narynku pracy egzaminem zewnetrznym i certyfikatem
potwierdzajgcym uzyskane kwalifikacje/lkompetencje, w ramach zadania pn.
»Szkolenia zawodowe” oraz zapewnienia ttumacza, legitymujagcego sie znajomosciq j.
polskiego i j. ukrainskiego na poziomie min.C1 podczas zaje¢ w ramach zadania.

Kody CPV

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80400000-8 — Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne
80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego
39162100-6 — Pomoce dydaktyczne

79540000-1 - Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych
79530000-8 — Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

1. Zakres ustugi obejmuje:

a) ZAKRES TEMATYCZNY: ,Pracownik Biurowy z elementami Kadr i Ptac oraz
ksiegowosci” Szkolenie realizowane w ramach projektu jest zgodne ze
zdiagnozowanymi potrzebami i potencjatem UP oraz zdiagnozowanymi potrzebami
rynku pracy. Wybér szkolenia nastgpit na etapie opracowania indywidualnej diagnozy
potrzeb (dobdr tematyki szkolenia podczas poradnictwa zawodowego). Co najmniej
80% oso6b korzystajgcych ze wsparcia w formie szkolen, kurséw uzyska kwalifikacje
lub kompetencje. Efektem kazdego szkolenia jest nabycie przez UP kwalifikacji lub
kompetencji w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu
rzeczowego na lata 2021-2027 i LWK 2021 dla EFS+, czyli konkretnych efektéw
uczenia sie, potwierdzonych odpowiednim dokumentem, np. certyfikatem, ktéry
zawiera informacje nt. uzyskanych przez UP efektoéw uczenia sie.

b) Ttumaczenia konsekutywne podczas szkolen stacjonarnych, grupowych spotkan,
ttumaczenie zapiséw dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, w tym
ttumaczenie ¢wiczen, ankiet, testéw, etc. Prowadzone stacjonarnie, w zakresie
tematycznym wynikajgcym z prowadzonych szkolenn wymienionych w zamowieniu.
Wsparcie ttumacza jest przewidziane w przypadku, gdy nie jest mozliwa swobodna
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komunikacja miedzy prowadzgcymi zajecia a Uczestnikami Projektu, w jezyku

zrozumiatym dla obu stron

c) WYMIAR:

» 96 godzin dydaktycznych/grupa, srednio 12 spotkah x Srednio 8h dydaktycznych
(sr.2 x w tyg.) w ciggu maks.2 m-cy tgcznie z walidacja; przez godzine
dydaktyczng rozumie sie 45 minut szkolenia + 15 minut przerwy + przerwa
obiadowa; zajecia odbywac sie bedg w dni powszednie lub weekend w zalezno$ci
od potrzeb UP. Harmonogram zaje¢ bedzie dopasowany do indywidualnych
potrzeb UP, uwzgledniajgcy ich sytuacje osobista, rodzinng.

» Lagcznie w ramach zaméwienia: 1 grupa x 96 godzin = 96 godzin dydaktycznych

» Prowadzenie zaje¢ w formie wyktadéw, zajec praktycznych (Ewiczenia, warsztaty)

» Egzamin zewnetrzny w zakresie tematu ,Pracownik Biurowy z elementami Kadr i
Ptac oraz ksiegowosci” dla 16 UP (1 grupa x 16 0s.)

WYMIAR DOTYCZACY TLUMACZA:

> 48 godzin dydaktycznych/grupa, srednio 6 spotkah x srednio 8h dydaktycznych

(sr.2 x w tyg.) w ciggu maks.2 m-cy tgcznie z walidacja; przez godzine

dydaktyczng rozumie sie 45 minut szkolenia + 15 minut przerwy; zajecia

odbywac sie bedg w dni powszednie lub weekend w zaleznosci od potrzeb UP.

Harmonogram zaje¢ bedzie dopasowany do indywidualnych potrzeb UP,

uwzgledniajgcy ich sytuacje osobista, rodzinng

d) LICZBA UCZESTNICZEK/UCZESTNIKOW:

» Szkolenie zostanie przeprowadzone dla 16 osob, dopasowane na etapie diagnozy,
odpowiadajgce indywidualnemu potencjatowi zawodowemu,

» 1 grupa =16 oséb

» Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w zadaniu oséb niewskazanych
przez zamawiajgcego i niebedgcych uczestnikami projektu.

» Warunek zakonczenia szkolenia przez UP — obecnosé co najmniej na 80% zajec;
zamawiajgcy zaptaci wykonawcy za faktycznie zrealizowany zakres ustugi tj. za
osoby, ktére ukonczyty szkolenie.

e) WYNAGRODZENIE TRENERA za 96 godzin dydaktycznych szkolenia
WYNAGRODZENIE TLUMACZA za 48 godzin dydaktycznych szkolenia

f) KADRA:

» wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia /inne
dokumenty umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia oraz

» min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji szkolen lub zrealizowane
min. 300h wsparcia szkoleniowego;

KADRA(TLUMACZ)

» tlumacz ze znajomoscig jezyka polskiego w stopniu umozliwiajgcym
swobodng komunikacje w zakresie planowanych zadan ttumacza oraz
posiadajgcy certyfikat C1 (obowigzkowy)

g) SALE SZKOLENIOWE - Wyposazone sale szkoleniowe na obszarze realizaciji
projektu (sale dostepne dla OzN) jak najblizej miejsca zamieszkania UP. Sala
szkoleniowa musi spetnia¢ ogéine warunki BHP i PPOZ.

Wyposazenie specjalistyczne: Sala musi by¢ wyposazona w indywidualne stanowiska

komputerowe dla kazdego uczestnika oraz trenera. Kazde stanowisko musi posiada¢

komputer (laptop lub PC) z dostepem do Internetu oraz zainstalowanym pakietem
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biurowym (np. MS Office, LibreOffice) oraz oprogramowaniem ksiegowym i kadrowo-
ptacowym niezbednym do realizacji programu szkolenia (np. Ptatnik, Symfonia,
Optima, Rachmistrz lub inne rownowazne — wersje edukacyjne lub demo sg
dopuszczalne, o ile posiadajg petng funkcjonalno$¢ szkoleniowg). Sala wyposazona
w rzutnik multimedialny podtgczony do komputera trenera, krzesta i stoly dla
wszystkich uczestnikow, ekran, tablice flipchart (flamastry) lub tablice suchoscieralne,
dostep do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi) oraz koszty utrzymania sali, w tym
energii elektryczne;.

h) MATERIALY - Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kompletnych
materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia. Podrecznik lub skrypt
szkoleniowy, notes, dtugopis, teczka. Materiaty te muszg by¢ prawidtowo
oznakowane zgodnie z aktualnymi Zasadami wizualizacji znakéw Funduszy
Europejskich (logotypy projektu). Materiaty szkoleniowe (skrypt/podrecznik) musza
by¢ dostepne w formie uwzgledniajgcej potrzeby osbéb z niepetnosprawnosciami (np.
mozliwo$¢ udostepnienia wersji elektronicznej, druk powiekszong czcionkg lub w
odpowiednim kontrascie — w zaleznosci od zgtoszonych potrzeb uczestnikéw).

i) CATERING - Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyzywienia dla kazdego
uczestnika szkolenia w kazdym dniu zaje¢ (przy zatozeniu, ze dzien szkoleniowy trwa
8 godzin dydaktycznych). Wykonawca zapewni serwis kawowy obejmujacy co
najmniej: napoje gorgce (kawe oraz herbate) mleko do kawy, cukier, cytryne; napoje
zimne: wode mineralng (gazowang i niegazowang) lub soki; poczestunek: drobne
przekaski stone lub stodkie (np. ciastka kruche, paluszki) oraz owoce. Wykonawca
zapewni jednodaniowy lub dwudaniowy ciepty positek (zupa i/lub drugie danie) wraz z
napojem. Obiad powinien zosta¢ zaserwowany w trakcie zaplanowanej diuzszej
przerwy w zajeciach. Wyzywienie musi by¢ swieze, przygotowane z produktéw
wysokiej jakosci, zgodnie z wymogami sanitarno-epidemiologicznymi. Wykonawca
zapewnia naczynia (talerze, sztuéce, filizanki/kubki) — zalecane naczynia wielorazowe
lub jednorazowe biodegradowalne (zgodnie z zasadami ekologii i zrGwnowazonego
rozwoju opisanymi we wniosku, np. segregacja odpadow).

i) DOKUMENTACJE SZKOLENIOWA;:

» prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach dostarczonych przez
zamawiajgcego;

» opracowanie programu szkolenia opisanego jezykiem efektow ksztatcenia,
okreslajgcego szczegotowg tematyke szkolenia, opisanego jezykiem korzysci,
wrazliwym na pteé, fatwym do zrozumienia, zawierajgcym wytgcznie
niestereotypowe informacje; przygotowane przez Wykonawce scenariusze
zajec oraz materiaty dla UP muszg spetnia¢ kryterium dostepnosci zgodnie z
dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027".

» szkolenia bedg prowadzi¢ do podniesienia kompetencji, dlatego zakoriczg sie
sprawdzeniem wiedzy w formie testu (pre test na rozpoczecie szkolenia, post
test na zakohczenie, raport podsumowujgcy ocene efektow uczenia sie) —
wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przeprowadzenia z
uczestnikami/-czkami pre i post testow oraz sporzgdzenia raportow
podsumowujgcych ocene efektdéw uczenia sie.
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k) UBEZPIECZENIE NNW: zapewnienie dla 16 UP ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW) na caty okres szkolenia.

[) EGZAMIN | CERTYFIKAT:

» Efektem szkolen realizowanych w ramach projektu bedzie nabycie kwalifikacji lub
kompetencji.

Nabycie kwalifikacji lub kompetencji jest weryfikowane i potwierdzane zgodnie z
zasadami wskazanymi w zatgczniku nr 2 ,Podstawowe informacje dotyczgce
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspoffinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus” do wytycznych ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow na lata 2021-2027 i LWK2021 dla EFS+. Nabycie
kwalifikacji jest weryfikowane poprzez przeprowadzenie odpowiedniego ich
sprawdzenia (w formie egzaminu).

Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji bedg
rozpoznawalne i uznawane w danym srodowisku/ sektorze/ branzy. ( Np. VCC,
TUV)

» Zapewnienie wykwalifikowanego akredytowanego egzaminatora gwarantujgcego
bezstronnos¢ procesu egzaminacyjnego, tj. niezaleznos¢ od zamawiajgcego oraz
od podmiotu realizujgcego szkolenia, posiadajgcego odpowiednie uprawnienia do
przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego.

» Wynajem sali do przeprowadzenia egzaminu dla 16 UP (1 grupa x 16 0s.)
spetniajgcej wymagania analogiczne jak sala dla szkolenia.

» Przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego dla 16 UP (1 grupa x 16 0s.) —
mozliwos¢ wydtuzenia czasu trwania egzaminu dla oséb z niepetnosprawnoscia;

» Wydanie certyfikatu/éw.

m) ZASWIADCZENIA: UP otrzymajg zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia z informacja
0 zakresie i liczbie godzin oraz o uzyskanych kompetencjach rozumianych jako:
wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie / ksztatcenia, ktére zostaty sprawdzone w
procesie walidacji w sposéb zgodny z wymaganiami ustalonymi dla dane;j
kompetencji, odnoszgcymi sie w szczegdlnosci do skfadajgcych sie na nig efektéw
uczenia sie.

Przez efekty uczenia sie nalezy rozumie¢ wiedze, umiejetnosci oraz kompetencje

spoteczne nabyte w edukacji formalnej, edukacji poza formalnej lub poprzez uczenie

sie nieformalne, zgodne z ustalonymi dla danej kwalifikacji lub kompetencji
wymaganiami.

n) DOSTEPNOSC PROJEKTU DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWOSCIAMI:

» wykonawca zapewni réwny dostep do projektu osobom z niepetnosprawnosciami
poprzez m. in.: zastosowanie racjonalnych usprawnieh - w razie potrzeby nastgpi
np. dostosowanie infrastruktury do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,
przygotowane zostang alternatywne formy materiatéw projektowych, wsparcie
zostanie zrealizowane w salach dostepnych architektonicznie, wyposazonych w
usprawnienia dla OzN; -

» wsréd UP skierowanych do udziatu w szkoleniach nie zidentyfikowano
specjalnych potrzeb zwigzanych z niepetnosprawnoscia.

0) Tematyka szkolenia:

» zostata okreslona na etapie opracowania IPD dla kazdego UP;

Projekt: ,Aktywna Integracja” H

Biuro: ul. Jawornik 1, 43-460 Wista Ed U kq CJquk
e-mail: projekty@szkoleniawkk.pl

tel.: 790 390 761

Strona5



* %
*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez o \S'Al’o] iWOdtho
dla Slaskiego Unig Europejska o Caies

» zgodna ze zdiagnozowanymi potrzebami wiasciwego lokalnego/ regionalnego RP
i potencjatem UP okreslonym w IPD.
p) Program szkolenia:
» powinien zostaé tak skonstruowany, aby uwzgledniat zajecia teoretyczne oraz
praktyczne;
> opisany w jezyku efektow uczenia sie, opracowany przez podwykonawce
i zaakceptowany przez zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolenia;
» zgodny z obowigzujacymi podstawami prawnymi, standardami ksztatcenia
okreslonymi przez wiasciwych ministrow (jesli dot.).
g) Metody ksztatcenia aktywizujgce UP np. dyskusja, praca w podgrupach, analiza
case-study.
r) Ocena szkolenia przez UP dzigki ankietom.
s) Zachecanie kobiet i mezczyzn do udziatu w szkoleniach stereotypowo przypisanych
tylko do jednej ptci (uwzgledniajgc predyspozycje UP).
t) Uczestnicy/czki w ramach projektu bedg mieli/aty mozliwos¢ przystgpienia do
egzaminu zewnetrznego.
u) Szkolenia powinny by¢ realizowane w sposdb zapewniajgcy odpowiednig jako$¢
wsparcia.
3. Miejsce realizacji ustugi:
» wojewodztwo Slgskie, miejscowosc¢: Wista
4. Termin realizacji ustugi: luty — marzec 2026 r.
Dokfadny harmonogram realizacji ustugi bedzie wskazywany przez zamawiajgcego.
Godziny i terminy spotkan zostang dostosowane do potrzeb i mozliwosci UP.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia, w
szczegolnosci w zwigzku ze zgtoszonymi przez UP uzasadnionymi potrzebami w
zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o
dofinansowanie / wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w
sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscig nie mogt
przewidzie¢. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania lub zmiany terminu
danego wsparcia w dniu planowanej realizacji zamowienia.
5. Monitoring:
» dzienniki zajec i listy obecnosci z podpisem UP na kazdych zajeciach;
pre i post testy oraz raport podsumowujgcy ocene efektow uczenia sie;
zamawiajgcy bedzie wizytowac zajecia i egzaminy;
zaswiadczenia i certyfikaty.

Y V V

6. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

a) rzetelnaiterminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu
umowy, w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegodlnosci list obecnosci
uczestnikow, dziennikéw zajec, pre i post testow, ankiet oceny szkolenia;

b) niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym UP,
ktéry opuszcza spotkania lub egzamin, lub posiada innego rodzaju zalegtosci;

c) stosowanie podczas zaje¢ niestereotypowych wizerunkdéw kobiet i mezczyzn, jezyka
gender, unikanie przekazu oraz innych elementow
dyskryminujgcych/osmieszajgcych/utrwalajgcych stereotypy ze wzgledu na pteé,
wiek, pochodzenie, uwzglednianie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
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d) tworzenie dokumentow w jezyku uwzgledniajgcym rownos¢ szans, z uwzglednieniem
indywidualnych potrzeb os6b niepetnosprawnych, np. z powiekszong czcionkg, w
wersjach elektronicznych/nagrania audio, wersjach w jezyku tatwym do zrozumienia,
udostepnianie plikow, w ktérych mozliwe jest automatyczne przeszukanie ich tresci
(np. pdf) i odczytanie przez czytniki dla oséb z dysfunkcjg wzroku

€) niezwloczne udostepnianie Zamawiajgcemu do kontroli oraz audytu wszelkich
dokumentéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia, o ile jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie w zwigzku z realizowanym
zamowieniem, w tym dokumentow finansowych, na zgdanie Instytucji Posredniczacej,
instytucji nadzorujgcych prawidtowosc realizacji projektu oraz innych podmiotéw
uprawnionych, w szczegolnosci: Instytucji Audytowej, Komisji Europejskiej,
Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego, Europejskiego Urzedu ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF), Najwyzszej Izbie Kontroli; niezwtoczne informowanie
Zamawiajgcego o kazdej prowadzonej kontroli; zapewnienia zespotowi
kontrolujgcemu warunkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w
szczegoblnosci przez zapewnienie niezwtocznego przedstawiania zgdanych
dokumentéw, terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach
objetych kontrolg, a takze udostepniania niezbednych urzadzenh technicznych i
zapewnienia, w miare mozliwo$ci, oddzielnego pomieszczenia z odpowiednim
wyposazeniem; niezwlocznego przedstawiania, na zgdanie osoby kontrolujgcej,
materiatéw i informacji niezbednych do przeprowadzenia kontroli oraz dokumentéw
zwigzanych bezposrednio z realizacjg zamdwienia, w szczegdlnosci dokumentow
umozliwiajgcych potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow; sporzadzenia
niezbednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpiséw lub wyciggow z
dokumentdw, jak réwniez zestawien i obliczen sporzgdzonych na podstawie
dokumentdéw — potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong;
zapewnienia petnego dostepu do urzgdzen, obiektdw, pomieszczen i terendw, w
ktorych realizowane jest zamodwienie lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca
realizacji zamowienia; okazywania do kontroli dokumentow niezwigzanych
bezposrednio z realizacjg zamowienia, jezeli jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkdw ponoszonych w Projekcie; dostepu do zwigzanych z
zamowieniem systeméw informatycznych, w ktérych realizowany jest Projekt lub
zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca realizacji Projektu. Niewywigzywanie sie
z obowigzkow wskazanych powyzej potraktowane zostanie jako razgce naruszenie
przez Wykonawce warunkéw umowy i bedzie stanowi¢ podstawe do domagania sie
przez Zamawiajgcego zaptaty przez Wykonawce kary umownej i/lub dodatkowego
odszkodowania;

f) w ciggu godziny od rozpoczecia kazdego szkolenia, odbywajgcego sie w danym dniu,
zgodnie ze szczegotowym harmonogramem udzielania wsparcia w Projekcie,
Wykonawca zobowigzany jest na wezwanie Zamawiajgcego dokonane telefonicznie,
do przekazania skanu/ zdjecia listy obecnos$ci podpisanej przez Uczestnikéw zajec,
zawierajgcej date zajeé, numer projektu i nazwe szkolenia, wraz z podaniem
bezposredniego numeru telefonu do trenera/ szkoleniowca lub opiekuna szkolenia
celem przeprowadzenia na zgdanie IP transmisji on-line ze szkolenia.
Niewywigzywanie sie z obowigzkdéw wskazanych powyzej potraktowane zostanie jako
razgce naruszenie przez Wykonawce warunkéw umowy i bedzie stanowi¢ podstawe
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do domagania sie przez Zamawiajgcego zaptaty przez Wykonawce kary umownej

i/lub dodatkowego odszkodowania.

g) pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petne;j
dyspozycyjnosci zamawiajgcego rozumianej jako:

» realizacja przedmiotu zamoéwienia w miejscu i czasie $cisle okreslonym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiany na biezgco przez zamawiajgcego
harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb UP;

> akceptacja prowadzenia zajeé¢ w godzinach 7:00-21:00 we wskazanym przez
zamawiajgcego miejscu, bez mozliwosci ich zmiany (petna dyspozycyjnos¢)
przez 7 dni w tygodniu

» dojazd na zajecia we wlasnym zakresie (wszelkie koszty dojazdu,
zakwaterowania, wyzywienia itp. ponosi wytgcznie Wykonawca).

Wymagana dyspozycyjnos¢ podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie

do zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci UP, zabezpieczeniem prawidtowej

realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dziatah z Wytycznymi dotyczgcymi

kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

h) pozostawanie w dyspozycyjnosci w liczbie godzin potrzebnej do realizacji przedmiotu
zamowienia 96 godzin dydaktycznych (45 min. szkolenia + przerwy) w zakresie
szkolen oraz w niezbednej liczbie godzin w zakresie egzaminu

i) prawidtowa i efektywna realizacja zadah w okresie trwania umowy;

i) przekazywanie zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z
prowadzeniem zajec szkoleniowych do 7 dni po zakonczonych zajeciach oraz do 30
dni po zakohczonym egzaminie, a zeskanowanych dokumentéw na kazde wezwanie
Zamawiajgcego;

k) wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem
zajec, w tym: rozprowadzanie wsréd UP materiatdw przekazanych przez
zamawiajgcego, zbieranie od UP dokumentdéw uprawniajgcych do uczestnictwa w
zajeciach, oznaczenie materiatéw szkoleniowych zgodnie z zasadami wskazanymi
przez zamawiajgcego;

I) informowanie uczestnikéw/uczestniczek o wspétfinansowaniu wsparcia ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz
realizacji projektu w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-
2027,

m) realizacje ustugi zgodnie z zasadg zréwnowazonego rozwoju, m.in. poprzez:

» promowanie wérdd Uczestnikdw oraz personelu dziatan zwiekszajgcych
Swiadomosc¢ ekologiczng i rozwigzan proekologicznych

» energooszczedne urzgdzenia

» o0szczednosc¢ papieru poprzez zastosowanie mozliwie najwiecej dokumentacji

elektronicznej, dwustronny wydruk w przypadku papierowej

dazenie do ekologicznego obiegu dokumentdw, np. poprzez przesytanie

materiatdw dodatkowych mailem zamiast robienia wydrukow

segregacje odpaddéw m.in. wyrzucanie zuzytego papieru do makulatury

wytgczanie urzgdzen z pradu po skohczonej pracy

oszczedzanie energii poprzez m.in. sterowanie ogrzewaniem

wytgczanie nieuzywanych sprzetéw

wykorzystywanie naturalnego oswietlenia
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» wykorzystanie przyjaznych srodowisku technologii

» zapewnienie uzyteczno$ci przedmiotéw i wydtuzenie ich wykorzystania, dbatos¢ o
ich jakos¢

» dbatos¢ o srodowisko naturalne, m.in. poprzez: eliminowanie z uzycia
przedmiotéw jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych,
rezygnacje z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i reklamowek
wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych, przy jednoczesnym
wykorzystywaniu materiatow, ktére pochodzg z recyklingu lub podlegajg takiemu
procesowi, itp.

» uwzglednianie czynnikéw o charakterze srodowiskowym podczas dostaw
cateringu, tzn. dostarczanie towardéw i swiadczenie ustug, ktérych oddziatywanie
na $rodowisko w trakcie ich cyklu zycia jest mniejsze w poréwnaniu do towaréw i
ustug o identycznym przeznaczeniu, jakie zostatyby zamowione w innym
przypadku, np. poprzez stosowanie wytycznych z punktu poprzedniego,
dostarczanie cateringu na naczyniach wielorazowego uzytku, catering
dostarczany w termosach, itp.

» informowanie Uczestnikow projektu o tym, ze zrobwnowazony rozwdj "to jest taki
rozwoj, w ktérym potrzeby obecnego pokolenia mogg by¢ zaspokojone bez
umniejszania szans przysztych pokolen na ich zaspokojenie" a w ramach projektu
realizowane sg dziatania, ktére sg zgodne z tg zasadg.

n) Wynagrodzenie wykonawcy bedzie wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy (dotyczy ttumacza)

a) znajomosc¢ jezyka ukrainskiego w stopniu umozliwiajgcym swobodng komunikacje w
zakresie planowanych zadan ttumacza,

b) znajomos¢ jezyka polskiego w stopniu umozliwiajgcym swobodng komunikacje w zakresie
planowanych zadanh ttumacza certyfikat C1

c¢) dyspozycyjnos¢, umiejetnosc pracy w zespole

d) komunikatywnos¢, samodzielnosé, doktadno$¢, odpowiedzialnosé,

e) sumiennos¢ i rzetelnos¢ przy wykonywaniu obowigzkow,

f) empatia, wysoka kultura osobista,

g) odpornos¢ na stres,

h) rzetelne prowadzenie powierzonych zadan,

i) dopilnowywanie terminéw realizacji zadan,

j) przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych,

k) przestrzeganie tajemnic prawnie chronionych na powierzonym stanowisku,

I) przestrzeganie regulaminow i instrukcji wynikajgcych z realizacji projektu ,,Aktywna
Integracja”

m) przestrzeganie obowigzujgcych aktéw prawnych,

n) dbato$¢ o powierzone mienie,

0) dbatos¢ o pozytywny wizerunek Zamawiajgcego oraz instytucji z nim wspétpracujgcych
przy realizacji projektu.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZYGOTOWANIA |
ZLOZENIA OFERTY:

Projekt: ,Aktywna Integracja” |§§ .
Biuro: ul. Jawornik 1, 43-460 Wista Ed U kq CJquk

e-mail: projekty@szkoleniawkk.pl
tel.: 790 390 761

Stronag



* %
*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez o \S'Al’o] iWOdtho
dla Slaskiego Unig Europejska o Caies

1. Wybdr Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjno$ci okreslonej w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, bez stosowania
procedur okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320).

2. Do sktadania ofert zapraszamy wytgcznie Wykonawcdw spetniajgcych tgcznie
nastepujgce warunki:

a) Posiadajacych aktualny wpis do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) z
uprawnieniem do swiadczenia ustug szkoleniowych z mozliwoscig ich
dofinansowania ze srodkéw publicznych.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci
oswiadczenia o spetnianiu wymagan. Weryfikacja nastgpi na podstawie o$wiadczenia
oraz wydruku ,Karty Dostawcy Ustug” z Bazy Ustug Rozwojowych (lub aktywnego
linku do profilu w BUR), ktéry Oferent zobowigzany jest dotgczyé do oferty,
potwierdzajgcego status podmiotu uprawnionego do swiadczenia ustug
dofinansowanych.

b) Dysponujacych: trenerem/trenerkal/trenerami posiadajgcym/a/mi:
o Wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/ inne
dokumenty umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia oraz
o Min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji szkoleh lub zrealizowane
min. 300 h wsparcia szkoleniowego;
oraz

Dysponujacych ttumaczem, legitymujacym si¢ znajomoscig j. polskiego i j.
ukrainskiego na poziomie min.C1

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg musi ztozyc¢:

- Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci odwiadczenia o spetnianiu wymagan,
w ktérym potwierdza spetnianie powyzszego warunku oraz

- Zatgcznik nr 2a — Doswiadczenie trenerow oraz

- kopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, kwalifikacje i
doswiadczenie (np. dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencje, Swiadectwa pracy,
protokoty wykonania ustug, inne potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi). Przediozone
dokumenty muszg w sposoéb niebudzgcy watpliwosci potwierdzaé spetnianie wymagan oraz
- Zatgcznik nr 2b - Doswiadczenie/kwalifikacje ttumaczy oraz

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, kwalifikacje i
doswiadczenie (np. dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencje, Swiadectwa pracy,
protokoty wykonania ustug, inne potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi). Przediozone
dokumenty muszg w sposob niebudzgcy watpliwosci potwierdzaé spetnianie wymagan
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Zamawiajgcy informuje, ze w trakcie realizacji zamowienia bedzie mozliwe prowadzenie
zajec przez innych trenerdw, niz wskazani w ofercie pod warunkiem, ze osoba zastepujgca
bedzie posiadata co najmniej takie same kwalifikacje i doswiadczenie jak osoba
zastepowana.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedkfadania dokumentow oséb zastepujgcych, w tym
kopii dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie/ kwalifikacje i doSwiadczenie oraz
uzyskania akceptacji zamawiajgcego przed rozpoczeciem prowadzenia zaje¢ przez te osoby

¢) Znajdujacych sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej
realizacje zamowienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci
oswiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktorym potwierdza spetnianie powyzszego
warunku.

d) W przypadku oséb prawnych oraz oséb fizycznych prowadzgcych jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarcza:
Posiadajgcych wdrozone odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne
gwarantujgce przetwarzanie danych osobowych w sposob zgodny z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Ww. warunek ma na celu zapewnienie wtasciwego i bezpiecznego przetwarzania
danych osobowych uczestniczek, ktore zostang powierzone Wykonawcy w celu
realizacji zamowienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci
oswiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktorym potwierdza spetnianie powyzszego
warunku.

e) Nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a

Wykonawcag, polegajgce w szczegolnosci na:

» uczestniczeniu w spétce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji (o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika,
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» pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,

» pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Dodatkowo z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy w przypadku
wystgpienia konfliktu intereséw.

Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w
przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdéwienia lub mogace
wptyng¢ na wynik tego postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktdry postrzega¢ mozna jako
zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci
oswiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktorym potwierdza brak wystepowania
powigzan i brak konfliktu intereséw. Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym
powyzej lub konflikcie intereséw zostang wykluczeni z postepowania.

f) Nie nalezg do kategorii Wykonawcoéw wykluczonych z postepowania, tj.:

e Wykonawcéw, ktorzy, z przyczyn lezacych po ich stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonali lub nienalezycie wykonali albo dtugotrwale nienalezycie
wykonywali istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku.
Wykonaweca podpisujac oferte jednoczeénie oswiadcza spetnienie tego warunku.

o Wykonawcow, w stosunku do ktdérych otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé,
ktérych aktywami zarzgdza likwidator lub sad, zawarli uktad z wierzycielami,
ktorych dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajdujg sie oni w innej
tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
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Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku.
Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

o Wykonawcow, wobec ktorych wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w
sprawie sptaty tych naleznosci.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z
oferta:

- Aktualne zaswiadczenie witasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert oraz

- Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub
potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji whasciwego organu — wystawione nie wczesniej, niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

e Wykonawcdw bedgcych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za
przestepstwo:
i.  udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popefnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

ii.  handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

iii. o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
Z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art.
54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, Srodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 826),

iv.  finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

v. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,
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vi.  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1745),

vii.  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

viii. o ktorym mowa w art. Q ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z
ofertg aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w
art. 108 ust. 1 pkt. 1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605) wystawiong
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

o Wykonawcéw, wobec ktorych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o
zamowienia publiczne;

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z
ofertg aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w
art. 108 ust. 1 pkt 4) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605) wystawiong
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

o Wykonawcow, ktorych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego lub
nadzorczego, wspolnika spotki w spofce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w art. 108
ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605);

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z
ofertg aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w
art. 108 ust. 1 pkt 2) oraz art. 109 ust. 1 pkt 3) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
1605) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

e Wykonawcédw wykluczonych z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z
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art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 507), dalej jako ,ustawa”,
tj.:

i. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

ii.  wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022r. poz. 593 z p6zn.
zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

iii.  wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2023r. poz. 120 i 295), jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty zawierajgcy w tresci
oswiadczenia o spetnianiu wymagan oraz Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie w zakresie
objecia sankcjami. Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej
zostang wykluczeni z postepowania.

e Ziozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku.
Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

o Nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow lub ztozone dokumenty
zawierajg bfedy.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Ocena kompletnosci i poprawnosci ztozonych dokumentow.
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Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego
zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ wypetniona w sposoéb czytelny w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub odwiadczenia nie
podlegajg zwrotowi.

Zamawiajacy bedzie miat prawo zgdac¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktdrych oferty bedg
zawieraly cene, ktéra wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia, {j.
rézni sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy zazgda od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
wykonawcg i moze odrzucic oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty
oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
danego Wykonawce.

Oferta musi zawiera¢ cene brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki
niezbedne do wykonania zamowienia oraz ewentualne sktadki na ubezpieczenie
spotecznie i zdrowotne, ktérych obowigzek regulowania wynika z aktualnie
obowigzujgcych przepisow zaréwno przez Wykonawce jak i Zamawiajgcego (tj. ptaca
Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiajgcego).
Wykonawca podlegajgcy opodatkowaniu VAT, w przypadku podlegania stawce VAT innej
niz 23%, zobowigzany jest do podania pisemnego uzasadnienia zastosowanej stawki
podatku.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa sie za pomocg platformy
BK2021. Po uptywie terminu sktadania ofert, w sytuacji gdy komunikacja przez BK2021
nie bedzie mozliwa, w uzasadnionych przypadkach, strony komunikujg sie poprzez
wiadomosci e-mail.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc
stuzgcych do wypetnienia oferty.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
réwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz do
uniewaznienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.
Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego.
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17. Termin i sposo6b sktadania ofert:

Termin skfadania ofert uptywa 06.02.2026 r., godz. 9:00.

a) Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z instrukcjg
zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci.

b) Oferta jest sktadana w:

o formie elektronicznej (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego);

e postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z 17
lutego 2005 o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne).

c) Poszczegodlne oswiadczenia i dokumenty muszg by¢ ztozone:

e woryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w formie elektronicznej lub
postaci elektronicznej) lub

¢ w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w
postaci papierowej opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym.

d) Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platforme BK2021.

e) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong/e do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy, wg dokumentow rejestrowych lub witasciwego
petnomocnictwa dotgczonego do oferty.

Zamawiajgcy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajgcy sie o realizacje zamdwienia
zobowigzany jest przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia wadium w:

a) pienigdzu w wysokosci: 500,00 zt (stownie: piecset ztotych i 00/100),

na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek: w Banku ING Bank Slgski 08 1050 1445 1000
0090 8488 1094 W tytule przelewu nalezy wpisac¢: >>Oferta w postepowaniu numer
4/01/2026/AI/FESL <<

b) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 462).

c) gwarancjach bankowych.

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

O prawidtowos$ci wniesienia wadium w formie pienieznej decyduje m.in. data i godzina
zaksiegowania srodkéw na koncie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty potwierdzenie wniesienia wadium.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektronicznej.
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Gwarancje i poreczenia ztozone jako wadium muszg posiadac¢ okres waznosSci nie krotszy
niz termin zwigzania oferta, pod rygorem wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub w wymaganej
formie skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Ztozone poreczenia lub gwarancje muszg zawiera¢ w swej tresci zobowigzanie, ze
Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca z przyczyn lezgcych po jego stronie nie
przedtozy wymaganych procedurg dokumentéw, co spowoduje brak mozliwosci wybrania
oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;j.

Zamawiajacy zwroci wadia Wykonawcom:

» Ktoérych oferty nie podlegaty ocenie z uwagi na niespetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu — niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania lub po uniewaznieniu
postepowania;

» Kitorych oferty podlegaty ocenie — niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejsze;j i
podpisaniu umowy lub po uniewaznieniu postepowania.

Zamawiajacy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jezeli:

» Wykonawca odméwi podpisania umowy w sprawie realizacji zamdwienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie;

» Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

WARUNKI ZAWARCIA UMOWY
Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte, akceptuje, ze w umowie bedg
znajdowaly sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:

a) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy
— w przypadku braku mozliwos$ci realizowania umowy na rzecz zamawiajgcego w
wymaganym zakresie i wymiarze lub w przypadku wykonywania przez Wykonawce
umowy w sposéb niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania
nalezytej starannosci, w szczegolnosci przypadkach razgcego naruszenia przez
Wykonawce warunkéw umowy, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamdéwienia.

b) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy
— w przypadku niezaangazowania przy realizacji zamowienia osoby z
niepetnosprawnoscia, pomimo zadeklarowania tego faktu w ztozonej Ofercie.

c) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy
— kazdorazowo w przypadku niezrealizowania ustugi w miejscu i terminie wskazanym
przez zamawiajgcego (1j. terminie wskazanym z zachowaniem zadeklarowanej przez
Wykonawce gotowosci do realizacji ustugi).

d) Kary umowne sg niezalezne i nalezg sie w petnej wysokosci. Zamawiajgcy jest
uprawiony do dochodzenia poszczegodlnych kar umownych niezaleznie, kary te
podlegajg sumowaniu.

e) Strony uzgadniajg, ze zaptata kar umownych przewidzianych Umowg nastgpi
w terminie 14 dni od momentu wystgpienia z takim zgdaniem przez Zamawiajgcego.

f) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy.
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g) Zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przez
Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek
dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych
przez Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg ustugi w innym terminie.

h) Zastrzegajgce mozliwos¢ rozwigzania przez Zamawiajgcego umowy bez
wypowiedzenia i bez odszkodowania, w przypadku:

» gdy monitoring/kontrola realizacji ustugi wykaze nieprawidtowosci
(np. niezgodnos¢ prowadzenia zaje¢ z harmonogramem, niezgodnosc¢
z przedmiotem zamdwienia, niezgodnos¢ warunkow lokalowych, niezgodnos¢ z
programem, prowadzenie zaje¢ niezgodnie z zaplanowanymi metodami
dydaktycznymi, skargi UP, braki w materiatach szkoleniowych, braki
w wyposazeniu sal). Przy pierwszej nieprawidtowosci Wykonawca otrzyma
upomnienie, przy drugiej nieprawidtowosci Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe
bez wypowiedzenia i bez odszkodowania,

» uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegdlnych
wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci
za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizaciji
przedmiotu umowy.

i) Zastrzegajgce, ze Wykonawca nie jest odpowiedzialny wobec Zamawiajgcego w
zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych z
umowy tylko w tym zakresie, w jakim niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest
wynikiem dziatania sity wyzszej.

i)  Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie poinformowa¢ Zamawiajgcego o fakcie
wystgpienia dziatania sity wyzszej, udowodnic¢ te okolicznosci poprzez przedstawienie
dokumentacji potwierdzajgcej wystgpienie zdarzen majgcych cechy sity wyzszej oraz
wskazac zakres i wplyw, jaki zdarzenie miato na przebieg realizacji przedmiotu
zamowienia.

k) Zaréwno Wykonawca jak i Zamawiajgcy sg zobowigzani do niezwtocznego
pisemnego zawiadomienia drugiej Strony o przypadku wystgpienia sity wyzszej wraz
z podaniem uzasadnienia. O ile Strona powiadomiona nie wskaze inaczej na pismie,
Strona, ktéra dokonata zawiadomienia bedzie kontynuowata wykonywanie swoich
obowigzkoéw wynikajgcych z umowy, w takim zakresie, w jakim jest to praktycznie
uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak rowniez zobowigzana jest do podjecia
wszystkich alternatywnych dziatan i czynnosci zmierzajgcych do wykonania umowy,
ktérych podjecia nie wstrzymuje zdarzenie sity wyzszej.

[) W przypadku ustania sity wyzszej, Strony niezwtocznie przystgpig do realizacji
wszystkich swoich obowigzkow wynikajgcych z umowy.

m) W przypadku, kiedy dalsza realizacja przedmiotu zamoéwienia z powodu dziatania sity
wyzszej Zamawiajacy jest zobowigzany podjac¢ dziatania do rozwigzania umowy.

n) Zobowigzujgce Wykonawce do poddania sie kontroli/audytowi w zakresie
prawidtowosci realizacji zamowienia, na zasadach wskazanych w OPZ, ust. 8 pkt e)
zapytania.

0) Zobowigzujgce Wykonawce do przechowywania i udostepniania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg zamowienia:

e przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym Instytucja
Posredniczgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Zamawiajgcego. Okres,
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o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje wstrzymywany w przypadku
wszczecia postepowania prawnego albo na wniosek Komisji;

o w przypadku dokumentéw dotyczgcych pomocy de minimis - przez okres 10
lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy de minimis;

e w przypadku dokumentéw dotyczgcych podatku od towaréw i ustug - przez
okres, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug;

o w sposéb zapewniajgcy dostepnosc, poufnosé i bezpieczenstwo oraz
poinformowania Zamawiajgcego o miejscu jej archiwizacji. W przypadku
zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa
powyzej, Wykonawca zobowigzany jest pisemnie poinformowac
Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z
realizowanym zamowieniem.

e w formie oryginatow albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie
uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw
oryginalnych lub dokumenty istniejgce wylgcznie w wersji elektroniczne;.

p) Zobowigzanie do udostepnienia powstatych nowych materiatéw edukacyjnych i
szkoleniowych na zasadzie wolnej licencji oraz na wniosek Instytucji
Posredniczacej/Zarzgdzajgcej przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych do
wszelkich materiatow wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.
Minimalny zakres przeniesienia praw autorskich okreslony zostanie przez Instytucje
Posredniczgca/Zarzgdzajgcg i moze obejmowac miedzy innymi zakres co najmniej”

- udzielenie nieodptatnej, niewytgcznej i nieodwotalnej licencji, ktorej wzor dostepny jest

na stronie internetowej, do korzystania z materiatow zwigzanych z komunikacjg i

widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury) powstatych w ramach Projektu oraz wszelkich

wczeséniej istniejgcych praw wynikajgcych z takiej licencji, w nastepujgcy sposéb:

¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich Unii Europejskie;j,

e na okres 10 lat,

e bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikow, w zakresie
nastepujgcych pol eksploatacji:

* utrwalanie — w szczegolnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na nosnikach

elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstatych

egzemplarzy dowolng technika,

* rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym poprzez: wyswietlanie

lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera i sieci

multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub w cze$ci, jak rowniez w potgczeniu z

innymi utworami,

* publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii we wszelkich formach (np. ksigzka,

broszura, CD, Internet),

* udostepnianie, w tym instytucjom i jednostkom organizacyjnym Unii, Instytucji

Zarzadzajgcej oraz ich pracownikom oraz publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu

wszelkich Srodkéw komunikacji (np. Internet),

* przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej;
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* z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploataciji,
o ktorych mowa powyze;.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowaé sie nastepujacymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposéb bedzie oceniat oferty w
poszczegolnych kryteriach:

. Liczba punktéw mozliwych do
Kryterium .
uzyskania (waga)
1. | cena 40
2. | Doswiadczenie trenerow 40
3. Klauzule spoteczne 10
4. | Czas reakdji 10
Suma 100

Kryterium 1. Cena - 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40,00 pkt)
Sposbb przyznawania punktaciji za spetnienie kryterium:

K1 = (Cmin/ C) x 40

K1 - liczba punktow uzyskana za kryterium Ceny

Cmin — najnizsza cena brutto sposrod waznych ofert

C — cena brutto badanej oferty

Kryterium 2. Doswiadczenie treneréw - 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania

40,00 pkt)

Oceniane bedzie doswiadczenie treneréw, ktorzy bedg realizowali zaméwienie, w
prowadzeniu zajec z tematyki jak w przedmiocie zamowienia.

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K2 = (D / Dmax) x 40

K2 — liczba punktow uzyskana za kryterium Doswiadczenie treneréw
Dmax — wykazana najwyzsza liczba godzin przeprowadzonych zajec¢*

D — wykazana liczba godzin przeprowadzonych zaje¢ w badanej ofercie*

* W przypadku wykazania wiecej niz jednego trenera w danej cze$ci zamdwienia,
Zamawiajgcy przyjmuje $rednig arytmetyczng liczb godzin przeprowadzonych zaje¢ przez

wszystkich wykazanych cztonkéw kadry w danej czesci zamdwienia.

Maksymalne oceniane Doswiadczenie wykladowcy wynosi 600 godzin;
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Po przekroczeniu wskazanych wyzej wartosci dodatkowe godziny doswiadczenia nie
maja wplywu na ilos¢ punktéw na ocenie.

Doswiadczenie trenerow bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w
Zatgczniku nr 2 oraz kopii dokumentow potwierdzajgcych, ze wykazane ustugi zostaty
zrealizowane lub sg wykonywane nalezycie.

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ w Zatgczniku nr 2 doswiadczenie trenerow, ktorzy
beda realizowali zamdwienie i ktorych dokumenty przedktadane sg na potwierdzenie
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

Kryterium 3. Klauzule spoteczne — 10% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10,00

pkt)

Sposbb przyznawania punktacii:

1. Realizacja zamowienia bez zaangazowania oséb z niepetnosprawnoscig w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 44) - 0% (0,00
pkt)

2. Realizacja zaméwienia z zaangazowaniem osoby z niepetnosprawnoscig w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 44) — 10% (10,00

pkt)

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatgcznika nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu
klauzul spotecznych — w przypadku zaangazowania osoby z niepetnosprawnosécig nalezy
wskazaé zakres czynno$ci, jakie bedg wykonywane przez te osobe w ramach realizacji
zaméwienia.

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktory zadeklarowat zaangazowanie osoby z
niepetnosprawnoscia:

- Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi bedzie zobowigzany do
przedtozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc¢ tej osoby.

- Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie
realizacji zamowienia.

W przypadku niezaangazowania przy realizacji zamdwienia osoby z niepetnosprawnoscig
pomimo zadeklarowania tego faktu w Ofercie, Wykonawca zapfaci kare umowng w
wysokosci 15% catkowitej ceny brutto zamowienia.

Kryterium 4. Czas reakcji — 10% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10,00 pkt)
Czas reakcji, to liczona w dniach kalendarzowych, gotowos¢ Wykonawcy do przystgpienia
do realizacji ustugi, od dnia przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy wezwania do
zrealizowania zaje¢ dla danego Uczestnika/ dla danej grupy, a dniem ich faktycznego
rozpoczecia przez Wykonawce.
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Sposbb przyznawania punktacii:

Liczba dni Liczba punktéw
3 i wiecej 0 pkt

2 5 pkt

1 10 pkt

W przypadku nie rozpoczecia przez Wykonawce realizacji ustugi w terminie wskazanym
przez zamawiajgcego, zgodnym z zadeklarowanym przez Wykonawce czasem reakcji,
Wykonawca zapfaci kazdorazowo kare umowng w wysokosci 15% catkowitej ceny brutto
zamowienia.

tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%).

Ostateczna liczba punktéw (O) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:
O=K1+K2+K3+K4

Punkty liczone bedg z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw przyznanych wg powyzszych kryteriéw,
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg

INFORMACJE UZUPELNIAJACE

1. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i
by¢ ztozona na wzorach zatgcznikdéw dotgczonych do niniejszego zapytania.

2. Decyzja zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez zamawiajgcego umowy z kolejnym
Wykonawcag, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

4. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

5. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote, jakg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia tj. kwote przekraczajgcg stawki zatozone w
szczegotowym budzecie projektu, zamawiajgcy moze powtdrzy¢ postepowanie w trybie
zasady konkurencyjnosci.

6. W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej Wykonawcow takiej samej liczby
punktéw decyduje nizsza cena.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji ztozonych oswiadczen i danych w tych
o$wiadczeniach na kazdym etapie oceny oferty i realizacji zaméwienia.

8. Ptatnosc za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie dokonywana na podstawie
rachunkow/ faktur, wystawianych przez Wykonawce nie czesciej niz raz w miesigcu, w
terminie 14 dni od otrzymania rachunku/faktury przez Zamawiajgcego oraz po
sporzadzeniu protokotu wskazujgcego prawidtowe wykonanie zadan i podpisaniu go
bez zastrzezeh przez obie strony, lecz nie wczesniej niz po otrzymaniu przez
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Zamawiajgcego srodkow z Instytucji Posredniczgcej z przeznaczeniem na pokrycie
zobowigzania wynikajgcego z niniejszej umowy.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na
podstawie aneksu do umowy, w zakresie/przypadkach:

a) Terminu realizacji ustugi — w szczegolnosci w zwigzku ze zgtoszonymi przez
uczestniczki/uczestnikow projektu uzasadnionymi potrzebami w zakresie organizaciji
wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie / wniosku o
dofinansowanie realizowanego projektu, jak rowniez w sytuacjach, ktérych
zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig nie mogt przewidzie¢. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwosé odwotania lub zmiany terminu danego wsparcia w dniu
planowanej realizacji zamoéwienia.

b) Miejsca realizacji ustugi — w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o
dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, przy czym
zmiana miejsca realizacji moze ograniczac sie jedynie do obszaru wskazanego
wojewodztwa.

c) Zmniejszenia wymiaru zamowienia — w szczegolnosci w wyniku wprowadzonych
zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach,
ktérych zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzieé.

d) Zwiekszenia wymiaru zamdwienia — w szczegolnosci w wyniku wprowadzonych
zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme wsparcia wigkszej liczby UP w
oparciu o dokumenty opracowane w ramach projektu.

e) Sposobu wykonania przedmiotu zamowienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do
umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.

f)  Wysokosci tacznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem
zmian, o ktérych mowa w pkt c) i d), przy zachowaniu niezmienionych stawek
jednostkowych.

g) Wystgpienia sity wyzsze;.

h) Zmiany wartosci umowy w przypadku zwiekszenia bgdz zmniejszenia stawek
podatku od towardw i ustug, dotyczgcych Przedmiotu Zamowienia w wyniku zmian
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr
54, poz. 535, t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570), ktdre wejdg w zycie po dniu zawarcia
umowy, a przed wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

i) Oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO:

Majac na uwadze fakt, ze w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia mogg by¢ przetwarzane dane osobowe 0s6éb fizycznych, Zamawiajgcy
informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”:
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych s3:

a) WKK SZKOLENIA | EDUKACJA Sp. z 0.0., z siedzibg w Wisle, przy ul. Jawornik 1,
43-460 Wista
w zakresie prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia i realizacji
projektu;

b) Instytucja Posredniczaca Funduszy Europejskich dla Slaskiego 2021-2027, tj.
Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach z siedzibg przy ul. Tadeusza Kosciuszki 30,
40-048 Katowice;

w zwigzku z realizacjg Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

w szczegolnosci w celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji,
ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz do celdéw okreslania
kwalifikowalnos$ci uczestnikow, kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, a takze w
zakresie informowania o Projekcie do celéw zwigzanych z realizacjg Programu
Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;

c) Zarzad Wojewddztwa Slgskiego bedacy Instytucjg Zarzadzajgca Funduszy
Europejskich dla Slgskiego 2021-2027, z siedzibg przy ul. Korfantego 79, 40-161
Katowice.

w zwigzku z realizacjg Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027
wspétfinansowanego ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
w szczegolnosci w celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji,
ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz do celéw okreslania
kwalifikowalnos$ci uczestnikow, kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, a takze w
zakresie informowania o Projekcie do celéw zwigzanych z realizacjg Programu
Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027.
2. Cel przetwarzania danych
Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ci e), art. 9 ust. 2 lit. g oraz
art. 10 RODO, w zwigzku z realizacjg zadah wynikajgcych m.in. z rozporzgdzenia ogélnego,
rozporzgdzenia nr 2021/1057, ustawy wdrozeniowej, w celu:

a) zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia, w tym
przeprowadzenia postepowania, udzielenia zaméwienia, zawarcia umowy, realizacji
zamowienia, obowigzku sprawozdawczego, przedtozenia organom kontroli,
wynikajgcych z realizacji zadan i ustawowych obowigzkéw w ramach projektu,

b) dane osobowe bedg przetwarza¢ w zwigzku z realizacjg FESL 2021-2027,

w szczegolnosci w celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikaciji,
ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz do celéw okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikow, kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, a takze w
zakresie informowania o Projekcie do celéw zwigzanych z realizacjg Programu
Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;

¢) podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego
celu. Odmowa ich podania jest rbwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia
stosownych dziatan.

3. Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze zobowigzuje nas do
tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ci art. 9 ust. 2 lit. g), w szczegdlnosci:
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a) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060
z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspélne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spoéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na
potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str.
159, z p6zn. zm.);
b) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz
uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231
z 30.06.2021, str. 21, z p6zn. zm.);
C) ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 w szczegodlnosci art. 87-
93.
4. Sposob pozyskiwania danych
Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktdérych one dotycza, albo od instytucji
i podmiotéw zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od
wnioskodawcow, beneficjentow, partneréw.
5. Dostep do danych osobowych
Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspétpracownicy administratora.
Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:
a) podmiotom, ktérym zlecili§my wykonywanie zadan w ramach projektu ,Aktywna
Integracja”;
b) podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w ramach FESL 2021-2027;
c) organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw
publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczeh spotecznych;
d) podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT
i operatorom telekomunikacyjnym;
e) innym podmiotom upowaznionym na podstawie odrebnych przepiséw prawa.
6. Okres przechowywania danych
Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w
punkcie 2.
7. Prawa oséb, ktérych dane dotycza
Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:
a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO);
b) prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO);
C) prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO;
d) prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art.
18 RODO);
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e) prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa
sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b
RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany?;
f) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna,
iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe
przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.
8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
9. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
10. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
a) Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez Organizatora Projektu
WKK SZKOLENIA | EDUKACJA Sp. z 0.0. w ramach projektu, prosimy kontaktowac
sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujacy sposéb: pocztg tradycyjng
na adres: ul. Jawornik 1, 43-460 Wista, elektronicznie: na adres e-mail:
projekty @szkoleniawkk.pl
b) Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez Instytucje Posredniczacg
tj. Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach w ramach FESL 2021-2027, prosimy
kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD)
w nastepujgcy sposob: pocztg tradycyjnag na adres: ul. Tadeusza Kosciuszki 30, 40-
048 Katowice, elektronicznie: na adres e-mail: iod @wup-katowice.pl
c) Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez Instytucje Zarzgdzajgca
FESL 2021-2027, prosimy kontaktowac sie pod adresem: Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Slgskiego w Katowicach, ul. Korfantego 79, 40-161 Katowice, tel. (32)
774 49 00, email: efs@slaskie.pl,. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony
danych (IOD), z ktérym mozna skontaktowaé
sie pod adresem e-mail: iod@slaskie.pl
11. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Wtasciwym dla ww. skargi jest: Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 Formularz oferty.

Zatgcznik nr 2a — Wykaz doswiadczenia trenerdw.

Zatgcznik nr 2b — Wykaz doswiadczenia i kwalifikacji tumacza.
Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu klauzul spotecznych.
Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie w zakresie objecia sankcjami.

' Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku komputera.
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